I Ozols Noréekinu dokumentu izveide
OZOLA veicamas darbibas:

1. Jaunaiepirkumu dokumentu pievienosana
Lai pievienotu jaunu ienako3o rekinu/pavadzimi, nepiecieSams atvért sadalu:

Norékini -> Dokumenti -> lepirkumu dokumenti

Nospiezot riku josla pogu ,Pievienot”, tiks atverts jauns iepirkumu dokuments.
Sakotnéji jaaizpilda dokumenta galvas dala, kura tiek noradits dokumenta veids, numurs, datums un cita
pamatinformacija:
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| Svarigi atceréties, ka sakotnéi jaizveélas dokumenta veids — Rékins/Pavadzime.

| Lietotajam obligati nepiecieSams aizpildit piegadataja lauku (tiek ieladéts no partneru saraksta, rakstot
partnera kodu. Ja partneris vél nav pievienots, tad tuksaja koda lauka ar dubulto kreiso klikski iesp&jams
atvért jauna partnera pievienosanas logu).

Nakamais solis ir pievienot iepirkuma dokumenta satura ierakstus. Tas izdarams, spiezot pogu ,,Pievienot” blakus
satura ierakstu logam:
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Lai informacija bitu preciza, nepiecieSams aizpildit laukus ,,Nosaukums”, ,Daudzums”, ,Mérvieniba”, ,Cena”,
»Atlaide” (péc nepiecieSamibas) un ,,PVN %" — paréjie lauki ir papildus informacijas ievadei.


http://help.ozols.lv/help/?ssw=33&skf_id=310

I Ja preces vai pakalpojumi ieprieks ir nodefinéti, tad tos iespéjams izvéléties no izkritosa saraksta izvélnes
satura pievienoSanas augséja dala.
| Ja vélaties pievienot jaunu definéto preci/pakalpojumu, tad spieZot kreiso dubulto klikski tuksaja izkritosas
izvélnes lauka (attéla ieraksts ,Birojs”), atvérsies jauna ieraksta pievienoSanas logs.

2. Pardosanas dokumentu pievienosana

Lai pievienotu jaunu ienako3o rekinu/pavadzimi, nepiecieSams atvért sadalu:

Norékini -> Dokumenti -> Pardosanas dokumenti

Lidzigi ka iepirkumu dokumentu gadijuma, riku josla nospieZot pogu ,Pievienot”, tiks atvérts jauns pardosanas
dokuments.

Sakotnéji jaaizpilda dokumenta galvas dala, kura tiek noradits dokumenta veids, numurs, datums un cita
pamatinformacija:
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| Svarigi atceréties, ka sakotnéi jaizvelas dokumenta veids — Rékins/Pavadzime.

| Lietotajam obligati nepiecieSams aizpildit piegadataju (tiek ieladéts no partneru saraksta, rakstot partnera
kodu. Ja partneris vél nav pievienots, tad tuksaja koda lauka ar dubulto kreiso klikski iespéjams atvért jauna
partnera pievienosanas logu).

Pardosanas dokumenti no iepirkumu dokumentiem atskiras ar to, ka tajos iesp&jams noradit detalizétaku informaciju
par pardevéju, pircéju, parvadataju (sanemsanas vieta, piegades vieta u.tml.). Pogas uz Siem logiem atrodas
pardosanas dokumenta labaja pusé. Satura aizpildisana notiek tapat ka iepirkumu dokumentam.

3. Norékinu dokumentu gramatosana

Norékinu dokumentu gramatosana tiek veikta balstoties uz sistéma jau izveidotajiem gramatojumu Sabloniem.
Sablons sagatavots péc principa, kad informacija par debitora/kreditora kontu tiek nemta no Partnera apraksta,
savukart ienémumu/izdevumu konts no grupas apraksta.

Sagatavotie gramatojumu Sabloni atrodas sadala Virsgramata -> Saraksti -> Gramatojumu Sabloni. Atrodoties $aja
sadala sablonus iespéjams pievienot jaunus vai modificét jau eososos Sablonus (labot gramatvediskos kontus,
informaciju, kas tiek panemta uz gramatojumu u.tml.)

Gramatojot norékinu dokumentus, nepiecieSams izvéléties konkréto dokumentu no dokumentu saraksta un riku
josla nospiest pogu ,Gramatot”, parjautats par to, vai atvérsies jauns gramatojums:


http://help.ozols.lv/help/?ssw=33&skf_id=304
http://help.ozols.lv/?ssw=33&skf_id=135
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Atkariba no norékinu dokumenta veida, jaizvélas atbilstoSais gramatojuma $ablons (lepirkuma dokumenti/
Pardosanas dokumenti), ka ari nepiecieSsams parbaudit gramatojuma pareizibu. Ja viss atbilst patiesibai, riku josla
spiezot pogu , Apstiprinat”, jaapstiprina gramatojums.



