| Algu apréekinu veikSanas shéma
OZOLA veicamds darbibas:

1. Algu perioda atvérSana
| Tiek atverts aktivais algu periods, kura tiks veikti algu aprekini

Alga->Riki->Alqu perioda atvérsana

©

I L

B  Algu perioda atverana

Algu perioda atvérsana

IzrEmunms

Akfivaiz periods | Akbivais periods: 2012412

Algu aprekini; a0
Aktvds slodzes: 93
Meaklivaz slodzes: 64

SiztEmasz info

2013
Algu aprékine O

Atwert periodu w | 2013 gada janvaris

| &

AbvErt peniodu

AizvEr |

2. Avansa parskaitijumu izmaksa

I Avansu parskaitfjumu izmaksu saraksts tiek veidots situacijas, ja darbiniekiem alga tiek maksata divas vai
vairakas dalas -> avanss un tad gal€ja algas izmaksa

I Lai izveidotu algas avansa parskaitijumu izmaksu sarakstu, parskaitijumiem jabat definétiem parskaitijumu
zurnala: Alga->Dokumenti->Parskaitijumi

I Avansu izmaksu saraksts tiks aizpildits tikai no spéka esosajiem parskaitijumiem

Alga->Dokumenti->lzmaksu sarakstu Zurndls->Pievienot:

& _ Jauns- lzmaksu saraksts (S|
Saraksta veids |.-’-'-.vanss banks - |.-’-'-.vansa izmakza bank3 |
Periods | 2013 - |2EI1 3.gada jaranis |
Struktrvieriba | - | | =)
Bankas/Kases konts | | LV72LINLA = | Lv72UNLADDS001 4800003 slgas kants |
Saraksta banka | ~ | |
R ||.ﬁ.vanss - |.-’-'-.vanss| |
D atunns 03012013 | = | Termirns 10012013 | =
Hurmnurs Mak=Fjuma numurs I:I
M ozaukLums |.-’-'-.vanss bank3 par jarvai |
Atb.persona | Yards Uzvards | Amats | Gramatvedis |
Galv.gramatvedis | Wards zvards | Arnats | Gramatvedis |
Vaditgjs |Wards Uzvards | Amats [ Vadiis |
Atb.persona | Yards Uzvards | Amats |"v’§r|:|3 Jzvards |

Saglabat Atcelt |
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NospieZot pogu ,saglabat”, tiks izveidots jauns avansu izmaksu saraksts, kuru nepiecieSams aizpildit:

@ Dati Teksts Dokumenti Atskaites Saraksti  Konfigurdcija Aprékins Logs  Paligs(?)
4 O o] X ¥ . G =) (2 g 18] W fx
Pailiks  Atpaka] Uz priekiu Pievienot  Abvert DzEszt Filtrs Mek gt Dk at Skatz  Apstipringt Gramatot  Saistit | Funkcijas|
=] Saraksts...

B Apreking periods: no 2012412 fidz 2012412

Parluks Summas X | Numurs | Periods Datums Summa  |MNeiz

gt Sakums N3 0201.2013

- =] Alga
Atz aites

D akurnenti

D Algu apreking Zumals

; D Algu gramatajuriu pirndakumentyZums

lavtadibik Sei

W=
im=
I_IE Izmaksu zarakstu Zumls |

Eksportét izmaksu sarakstus
Kopét saraksta virsrakstu uz atvérto perioc

Apmaksat sarakstu kasé

Apmaksat sarakstu banka

Izvéloties funkciju: ,,Aizpildtt sarakstu no avansu parskaitijumiem”, tiks aizpilditi dati no parskaitijumu Zurnala.

I Avansu izmaksu sarakstu iespéjams:
1) lzdrukat (Atvért sarakstu->Riku josla ,, Drukat”)
2) Eksportét uz banku (Neatvért sarakstu->lezimét->Funkcijas->Eksportét izmaksu sarakstu)

3. Rikojumu ievade

I Ja atvértaja algu perioda, kadam no darbiniekiem tiek veidots darbinieka noslodzes kalendaru ietekméjoss
rikojums (Atvalinajums, Slimiba, Kavéjums, Komandéjums, utt.), to nepiecieSams ievadit sistéma, lai varétu
veikt atbilstoSu algas aprékinu

Personala vadiba->Dokumenti->Rikojumu Zurnals->Pievienot->Tiek izvéléts darbinieks, rikojuma veids un aizpildita
paréja nepiecieSama informacija:

[

- Jauns - Rikojumu dokuments
Slodze | T |

Ll atums m‘ Hurnurs I:
Weids

Aizvietotana

Algas avanza piefkirfana

Famatojums Apmacibas
S s 5> Arzemiu komandgjurms
= Aginz nodofana - apmak:3ta kaveta darba diena

Stajas spEka no

I Lai rikojums statos spéka, to nepiecieSams apstiprinat!
4. Algu aprékinu veiksana

| Péc tam, kad veikta rikojumu ievade, ja tadi bijusi, iespéjas veikt algu aprékinu!

Algu aprékinu iespéjams veikt uzreiz visiem uznémuma darbiniekiem, vai arT katrai struktdrvienibai atseviski,
noradot konkréto struktdrvienibu algu aprékina loga.

Algu aprékina funkcijas izpildes rezultatj, tiks izveidoti algu aprékini, kas tiks saglabati:
Alga->Dokumenti->Algu aprékinu Zurnals un bis pieejami talakai datu apstradei, un péc nepiecieSamibas,
korekciju veiksanai.
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Alga->Riki->Algu aprékins:

P "

$ Algu aprékins =] & eS|
FRLE

B Algu apréekins
[ Struktre. | | | |_

[ Atval sakums | Cits... | mo [12112m2 [~] Wdz [1211.2012 [+ ]

AbwErtaiz penods

E aklivas slodzes penoda no 01,171,201 2 hidz 30.11.2012
G algu aprékini 201 2-11 perioda

[ apstipringti algu aprekini

1 akfivam sladzém nav nodaokla dakumett

[ apstipringti rik.ojurmi

0 neapstipringt rikojumi

0 akverti izmaksu zarakst

1 apstipringti

[ &bvEitaja periods dzgst 6 algu aprekinus

AbvwErta)a penioda izveidot B jaunus algu aprekinus

Ll &tvErtaa penoda zalkt jaungko into no glodzes aprakstiem B algu aprekiniem

Avanzu izrmakza |

J3wveic parrgking par iepriekigjierm perindiem |

[] &izpildit tikai izvElEte kodu

[ &prEking nepiem@not atvieglojumus

Ajzpildit iegjofoz kodus no slodzes kalendara
Palaist algu aprékinu [algu rékings tikai zlodzg8m ar nod. dok. ]

[ 5tarpibu starp aprEkingto un isturdto palaist uz izmaksu zarakstiem

5. Aprékinato algu rezultatu parbaude/korekcija
Alga->Dokumenti->Algu aprékinu Zurnals — péc algu aprékinu veik$anas, dokumentu Zurnala bus pieejami visi veiktie

aprekini, kurus péc nepiecieSamibas var pa vienam atvért un veikt nepiecieSsamas korekcijas. Ja ieraksti neparadas
uzreiz, nepiecieSams parbaudtt filtra iestadijumus un atzimét filtra kritériju ,,aprékina periods” — kartéjais periods:

& Algu aprékinu Zurnals - Ozols - N
@ Dati Teksts Dokumenti Atskaites Saraksti  Konfigurdcija Aprékins Logs  Paligs(?)

4= 0 [l X ¥ . S = (4] o [ e £

Parlaks  Atpakal Uz priekiu Pievienot  AtvErt DzEst Filtrz t eklgt Dirukat Skatz  Apstipingt Gramatot  Saiztt Funkcijas  Kaole

D AprEkina penods; no 2012-17 fidz 2012-11

Parliks Summaz Persona . AprElsinEt$| StruktTine. Arnatz Apr.per.
g ot S53kums

E||'__| Alga 1 2211

L @S| Atskaites 1 201211

T-[5] Dokumenti 1 2012-11

[ Algu aprakinu sumals 1 2012411

1 2M2-11

D Algu gramatojumu pirmdokumentu Zund
— e e e L
6. lzmaksu sarakstu izveide

| Péc algu aprékinu pabeigSanas un parbaudes, aprékinatos datus iesp&jams nositit uz izmaksu sarakstu!

Alga->Dokumenti->lzmaksu sarakstu Zurnals->Pievienot:
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& Jauns - lzmaksu saraksts =

Saraksta veids |.-“-‘-.|ga banka - |.-“-‘-.Igas izmak.za banka |
Feriodz | 201211 - | 2012 gada novembriz |
Struktrvieniba | - | | =)

Bankaz/kazes konts SEB bankaL¥L | ||SEB barka LWL |
Saraksta banka i% |
b akzFjurns Alga - |Alga |

:

Datums 030120013 | - T ermirné 10.01.20013 | -
Muriurs 000002 M ak z3jurma rurmurs |:|

Mozaukums Alga bank3 par janvar | |
Atb.persona Wards Uzvards Amats | Drirektars |
Galv.gramatvedis |"v"§r':|$ Uzards | Amats | Gramatvede |
W adit3js |"v"§n:|s Jzvards | Amats | Drirektars |
Atb.persona |"v"§n:|s Jzvards | Amats | Gramatvede |

Saglab3t Atcelt |

Nospiezot pogu ,saglabat”, tiks izveidots jauns algu izmaksu saraksts, kuru nepiecieSams aizpildit no algu aprékiniem.
7. lzmaksu sarakstu aizpildisana

Alga->Riki->Algu aprékins->Atziméjot pédejo izvéles ratinu, tiks aizpilditi dati izveidotaja izmaksu saraksta:

& Algu aprékins =] B ([mESe|
FEE

B Algu aprékins

[] Struktiiry. | "’| | E @
[ 4tval skums | Cits... | no (12112012 [~ e [1211.202 ||

AbvErtaiz peniods

[ akfivas slodzes periodd no 01.171.2012 hdz 30.11.2012
0 algu aprekini 201 2-11 perioda

(1 apstipringti algu aprekini

[ aktivam slodzém nav nodokla dokumenti

[ apstipringti rik.ojurmi

[ neapstipringti fikojumi

0 abvert izmakzu zarakst

[ apstipringti

[] &tvaErtajs periods dzgst 0 algu aprekinus
[] &tvartajs periods izveidot O jaunus algu aprskinus
[ &tvErtajs perioda zalikt jaundka info no slodzes aprakstiem 0 algu aprekiniem

Avanzu izmakza |

Javeic paneking par iepnekigjiemn penodiem |

[ izpildit algu ieejodos kodus no tarifikScijas
[T tizpildit-tkaiizvalata-kody |

[ &preking nepiemarnt atvieglojumus

[ &izpildit izejosos kodus no slodzes kalendara
[] Palaist algu aprekinu [alqu Skings tikai glodzsm ar nod.dok. |

[liStarpibu starp aprekingto un ieturEto palaist uz izmaksu sarakstiem:

Turpinat Ajzvert
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8. lzmaksu saraksta apstiprinasana
| Péc izmaksu saraksta aizpildisanas, aizpildits izmaksu saraksts pieejams: Alga->Dokumenti->lzmaksu
sarakstu zurnals.
I lzmaksu sarakstu iespéjams:
1) lzdrukat (Atvért sarakstu->Riku josla , Drukat”)
2) Eksportét uz banku (Neatvért sarakstu->lezimét->Funkcijas->Eksportét izmaksu sarakstu)
3) Apmaksat sarakstu banka, izmantojot vienu kopéjo maksajumu
9. AtskaiSu sagatavosana un eksports uz EDS

I Péc algu aprékinu veikSanas, iespéjams izveidot atskaites, kas nepiecieSamas iesniegSanai VID un

uznémuma iekséjam lietosanas vajadzibam.
I lesniegSanai VID:

Alga->Atskaites->Socialds apdrosinasanas atskaites:

=» Darba devéja zinojums:

& Darba devéja zinojums (VSAOI un IIN) [
Aprekingts fidz | 20212 - | 201 2.gada decembris |
Periods | 20212 - | 201 2.gada decembris |
e AR EE, |201211 |+ | 2012.gada novembris |
Precizgjumi par per. |2EI1 21 - |2EI1 2.9ada novernbris |
[ Struktry. | | | |
1 Soc.nod.met. | | |
Rizka nodewva 0.25 Parskaitijuma datums 2811.202 |-

e Atcel |
Sagatavot un eksportéts uz EDS:
rba devéja zinojums (VSAOI un IIN) [
| 201212; Visi stradgiogie |
F.alga P.zoc.niod |en.nod. Rigkanod. | Mostr st
[
EE.EY Pievienot
158.75
155.63 .-'-‘-.tﬁ‘t
74.76 .
B3.51 Ekzportet
Uz EDS
=>» Zinas par darba néméjiem: _

& Zinas par darba neméjiem =

Rikojumi spEk3 no | lepriek jais mEnesis v || no |IREEGE |~ | ndz 31122012 [~||

[ Struktire. | | |

Sagatavot

Atcelt |

Sagatavot un eksportéts uz EDS

V==
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Alga->Atskaites->Rezultatu kopsavilkums — kopéja atskaite par kartéjo periodu, ieklaujot visus aprékina rezultatus:
€ Rezultatu kopsavilkums |

Eiltra sagatave

|[N av] - | @ [] &ktivas slodzes Aprakina perioda

Aprekina periodz

k.aitE|aiz periodz

[] Periods

no | 201241 [+ |ndz |201211 [+ |

| |epriek£g|aiz periods

| no (201210 [~ ]idz |201210 [~

[ 5lodze

1 Struktiire. |_ | | |
Alga->Atskaites->Rezultati horizontali- kop€ja atskaite, kur detalizéti uzrada katru darbinieku un algas veidu:
& Rezultati horizontali =

Filtra sagatave [Mav] -~ & [] R&kinat vidgjas algas

Kalonhaz Algu aprEkina rezultat - | =)
Aprekina periods k.artEjaiz periods - | ho | 2M211 |- | fidz | 2M211 |- |
[ Periods [kangiais periods [ || no [201211 [~]iee [2mza1 [<]
[ 5lodze | | | =]
[ Struktiiry. |— | | | =)
[ &mats | | =)
[] &mata gupa | | | =)
[ 5lodzes veids | | | =)
[] Pers kategoria | | =)
[Dzvietaskods | S3kas ar kodu | [o1008 |
[] 50c.nod.met. | @
Grupst pEc Personaz - |

Atcelt

10. Algu rezultatu gramatosana

I Veiktos algu aprékinus, iespéjams automatizéti iegramatot.
Alga->Dokumenti->Algu gradmatojumu pirmdokumentu Zurnals->Pievienot:
r

Tiks izveidots algas gramatojuma pirmdokuments, kuru nepiecieSams Apstiprinat un Gramatot:

6

- Jauns - Algu gramatojuma pirmdokuments | £2
Daturns |3'I.EI‘I.2EI13 - | Mozaukumsz |f—'«|ga par jaryari
- Dimensiju apgrozijums @
i}
Filtra zagatave |[N-3‘-“] - | | | nizpildit
1 Bezultsti | 2.50c.nodokla parskaitjums | =]
[¥] £prekina periods k.artEjais peniods - || no |2EI1 211 |- |ﬁ|:|z |2EI1 211 | | DizEst
L1 Periods | Kartgjais periods | no | 201211 idz | 201211 |
[ 5lodzes veids | | | |
0i [ 5oc.nod.met. | | =
P Grupgt pée: [[] Rezultata "
11 lznErmm
[+ Konta &zl
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r

- Algu gramatojuma pirmdokur

Datums |31.EI1.2EI13 v| Mosaukums |.-’-'-.Iga par jare ari
Db konts | Cr.kods | Ek. kodz | Struk k. | (3 alv. st |Finan

BE10 @ Jauns gramatojums - Algu pirr
;;‘S Gr.nr. Grdatumsz | 31002013 |« || O] Fie
5610 S ablons |.¢‘-.Igu pirrndakurnenta granmatojums

Diok.pr. |'3' |Datums 3.01.2013 [~

Paskaidr, | &)

LR konts
: E3 VL F210 BE10
I Algu gramatojumes, lidzigi ka jebkurs cits gramatojums, bls pieejams Virsgramatas gramatojumu Zurnala.

11. Nodok]Ju maksajumu uzdevumu izveide

I No veiktajiem algu aprékiniem, iespéjams izveidot maksajumu uzdevumus ienakuma un sociala nodok|a
apmaksai.
Finanses->Dokumenti->Bankas izdevumi->Pievienot — nepiecieSams noradit bankas kontu, no kura maksajums tiks
veikts, un sanéméju.

T o =) g [ iy 2 [

Ext Filtrz b ek [t Dk 3t Skatz  Apstipingt Gramatot Saistit | Funkcijaz| Folonnas bulti
, y
] Jauns - Bank  Satura radit parhéra lauku

Aizpildit maksdjuma uzdevurmu no algu aprékini

| ¥ Maksajuma uzdevums

B.konts | SEB bankalL | |+ |SEB hankalvL | | 1| Datums E

Y allita Summa I_ JL"JL

[+] Fiegadatgip |VALSTS KASE v | B [VALSTS KasE
Mor konts LizELais konts) | Red.n, I:
Banka | TRELLY22 | & [walsts kase | Kods |

Izpildot funkciju — aizpildit maksajuma uzdevumu no algu aprékina, tiks atverts algu aprékinu rezultatu atskaites
filtrs, kur nepiecieSams noradit nepiecieSamos kritérijus:

& Dimensiju apgrozijums
Eiltra sagatave |[Nav] v| @
Rezultati | 1IN parskaitijurms

[¥] &prEkina periods k.artEjaiz periods hio |2E|'I 211 |- |ﬁ|:|2 |2E|1 211 |- |
] Periods |KErtEiais periods | ho |2El'| 211 |I'||:|z |2EI1 211 |

Rezultata tiks izveidots maksajuma uzdevums, kuru iespéjams, izmantojot datu apmainu ar banku, eksportét uz
banku, ka ar1 atbilstosi gramatot:

7] Bankas maksajuma uzde
| ¥ Maksajuma uzdevums
B konts | SEB banka LL + | SEB barka LyL
Valita | (g Jauns gramatojums - |
[+] Piegad

Gr.nr.

[ar.datumz

BAIM gramatojums

02M.2M3 |«

Mar konts
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